UBND QUAN HA bONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN PHU LUONG 11 Péc lap - Tw do - Hanh phuic
Sé: 161/KH-MNPLII

Phu Luong, ngay 21 thang 9 nam 2020

KE HOACH
Thuc hién Quy tac &ng xir cha can b, gido vién, nhan vién
Trwong Mam non Phi lwong 11

Cin ctr Quyét dinh s6 522/QD-UBND ngay 25/01/2017 ciia Uy ban nhan
dan Thanh Ph6 Ha Noi vé viéc ban hanh Quy tac ung XU cia can bg, cong chur,
vién chtrc, nguoi lao dong trong cac co quan thudc Thanh Phd Ha Nbi.

Can ctr ké hoach s6 196/KH-PGD&DPT ngay 01/03/2017 cia Phong Gido
duc va Pao tao quan Ha Dong vé Thuc hién Quy tac ung XU cua can by, cong
chtrc, vién chure, nguoi lao dong trong nganh GD&PT quén Ha Dong.

Can clr vao tinh hinh thuc té cta nha truong, théng nhat chi bg, trong
BGH, cong doan nha trudng, dai dién cac ban nganh, doan thé va cac thanh vién
trong nha truong va thuc hién nhiém vu ndm hoc 2020 - 2021.

Truong mam non Phu Luong II xay dung ké hoach thyc hién Quy tac ang
XU cua can bo, gi4o vién, nhan vién voi nhitng ndéi dung cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Quy tic tng xir duoc quy dinh va ap dung cho can b, gido vién, cong
nhan vién dang cong tac trong trudng mam non Phu Luong I1.

2. Trién khai dén100% cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong trong nha
truong dugc quan trié€t, hoc tap va thuc hién nghi€ém nhitng quy dinh trong Quy

tac tng xtr ban hanh kém theo Quyét dinh s6 522/QD-UBND ctia UBND thanh
phé Ha Noi.

3. Trién khai ¢én 100% CBGV,NV trong nha truong duoc quan triét, hoc
tap va thyc hién nghiém tic bd quy tic img xir ctia nha trudong ban hanh va kém
theo Quyét dinh s6 159/QD-MNPLII ngay 21/9/2020 ctia Truong mam non
Phu Luong I1.

4. T6 churc trién khai thuc hién Quy tic Gmg x\r phai dugc duy tri né nép,
thudng xuyén, lién tuc; cach thirc t6 chirc trién khai phai phu hop véi tinh hinh
thuc té ciia nha trudng.

II. NOI DUNG

1. Tuyén truyén, phd bién, gido duc rong rii trén loa truyén thanh cua nha
truong vé viée thuc hién Quy tic tng xir cho toan thé can bo, gido vién, nhan
vién, nguoi lao dong va phu huynh trong toan truong.

2. Kién toan Ban chi dao thuc hién Quy tic ing xtr ctia nha trudng. Tap
huén cho céac thanh vién Ban chi dao nha truong vé ndi dung cta Quy tic ung
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xtr va ké hoach t6 chtrc trién khai thuc hién Quy tac ung xu.

3. Phat dong phong trao thi dua,100% can by gido vién, nhan vién Ky
cam két thuc hién tot Quy tic ing xur trong nha truong.

4. T6 chirc kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy tac ung xXu két hop voi
thuc thi cong vu, cai cach hanh chinh tai nha truong.

5. To chuc so két, tong két, rt kinh nghiém, dong vién, khen thuong, ky
luat kip thoi trong cong tac trién khai thuc hién Quy tac ung xir.

I11. NHIEM VU CU THE

1.Kién toan Ban chi dao thuc hién Quy tic &ng xir

Nha trudng thanh 14p Ban chi dao thuc hién Quy tic tng xu. Tap huin
cho céac thanh vién Ban chi dao Gmg x&r vé ndi dung cua Quy tic Gmg xu dé c6
nhiém vu trién khai ké hoach chi tiét.

2. Tuyén truyén, pho bién, gido duc Quy tic ing xir cho toan thé can
bd, gido vién, nhan vién.

- Tuyén truyén truc tiép, niém yét cong khai ndi dung ctia Quy tac Gng xir
tai bang tuyén truyén cia nha truong.
- Quy tac tng Xt caa can bo, gido vién, nhan vién bao gom:

*Ung xir doi v6i bin than:

- Nam vitng phép luat, thong thao nghiép vu, c6 ban linh vimg vang, dong
co trong sang, hoan thanh tdt nhiém vu dugc giao;

- Chap hanh nghiém chinh phap lut ciia Nha nude, ky luat, ky cuong cia
Nganh. Khong di mudn, vé sém. Khong 1am viéc riéng, khong tu y bo vi tri
cong tac trong gio lam viéc .

- Sép xép, bai tri ban ghé, phong 1am viéc mot cach khoa hoc, gon gang,
ngan nap, sach s&. Khi thuc hién xong cong viéc hang ngdy phai cat va dé thiét
bi diing chd, day may vi tinh, ngét dién, tat cong tac dién...

-Trang phuc: Cong so lich su , dau toc gon gang chinh t& phd hop véi
moi truong su pham. Cai thé tén , thé chirc danh dang quy dinh.

- Tu thé, ctr chi nghiém tic, thai do niém nd,n6i ning phai khiém
nhuong, tir ton, khong ndi qua to gy 6n o, khong cii nhau, chim choc giy
mat doan két ndi bo. Loi noi phai van minh, lich sy, khong lam xtc pham va
anh huéng dén danh du va nhan pham cta nguoi khac. Khong phat tan cac
thong tin nd1 bo cia don vi va du luan lam anh hudéng dén c4 nhan va tap thé
nha truong.

* Ung xir v6i cdc co quan, truwong hoc khdc.

- Van minh lich su khi giao tiép. Ludn thé hién thai do, cir chi, 101 noi
khiém ton, vui vé, binh tinh trong moi tinh huéng. Khong to tiéng, hach dich,
khong noi tuc hodc co thai do cuc can....gdy cing thang, birc xtc cho ngudi dén
giao dich. Khong cung cép cac thong tin clia nha trudng, cia CBCC ciia truong
cho ngudi khac biét (trir truong hop do Hiéu trudng chi thi).
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- Cong tam, tan tuy khi thi hanh céng vu. Khéng moc ngoic, thong dong,

tiép tay cho ké xu va lam trai véi quy dinh dé vu loi.
*Ung xik véi cdp trén, cip dwdi va dong nghiép.
+ Ung xir véi cdp trén:

- Céc chi thi, m¢nh Iénh, nhiém vu dugc phan cong phai chép hanh
nghiém tac, dung thoi gian. Thuong xuyén bao céo, phan &nh tinh hinh thyc
hién nhiém vu.

- Thuc hién dang chic trach, nhiém vu va quyén han theo quy dinh;

- Trung thyc, thang thin trong bao cdo. Dé xuit, tham gia dong gbép ¥
kién véi cép trén. Bao v¢€ uy tin, danh du cho cép trén. Khong duoc loi dung
viéc gop y, phé binh hodac dung don thu nac danh, mao danh Iam ton hai uy tin
clia cap trén.

- Khi gdp cip trén phai c6 thai do ton trong, chao héi than mat, nghiém
tic va lich su.

+ Ung xit véi cap dudi:

- Huéng dan cép dudi trién khai thuc hién t6t nhiém vu duogc giao. Bon
dbc, kiém tra, giam sat, danh gia viéc chap hanh ky cuong, ky luat hanh chinh,
viéc thuc hién quy ché chuyén mon;

- Guong mau cho cép dudi hoc tap, noi theo vé moi mit. Nam viing tu
tudng, tdm tu, nguyén vong, hoan canh cua cép dudi; chan thanh dong vién,
chia sé khé khan vudng mic trong cong viée, cudc song cta cap dudi.

- Ton trong cap dudi, cdi md va than thién. Khong ctra quyén, hach dich,
quan liéu, tr dap, thanh kién véi cap dudi.

+ Ung xir véi dong nghiép:

- Coi dong nghiép nhu ngudi than trong gia dinh minh. Thau hiéu chia sé
kho khin trong cong tac va cudc séng;

- Khiém t6n, chan thanh, ton trong s& thich cé nhan; bao v¢ uy tin danh
du ciia dong nghiép, khong ghen ghét, db ky, 161 bé kéo canh, phe nhom gay
méat doan két ndi bo.

- Ludn c6 thai do cau thi, thang than, chan thanh tham gia gép y trong
cong viée, cudc song. Khong sudng si, noi tuc trong hoi hop, sinh hoat va giao
tiép v6i moi ngudi xung quanh.

- Hop tac, gitip d& nhau hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao.

* Ung st tai khu dan cu va noi cong cong.

- Van dong gia dinh, ngudi than,nhitng nguoi xung quanh tham gia thuc
hién phap luat phong chdng té nan xa hoi.

- Guong mau tranh pho truong. Lang phi, muc dich truc loi trong viéc t6
chirc cac hoat dong lién hoan, cudi hdi, tang 1&, ming tho, sinh nhat. ..



* Ung xir trong cdc hdi nghi hop, sinh hoat tap thé.

- Phai nim dugc noi dung, chu dé cudc hop, hoi thao, hoi nghi. C6 mat
trude gid quy dinh it nhat 05 phat dé 6n dinh chd ngdi va tuan tha quy dinh cua
Ban t6 chuc diéu hanh cudc hop, hoi nghi, hoi thao.

- Trong khi héi hop:

- Tét dién thoai di dong hoac dé & ché do rung, mudn st dung thi xin
phép chu toa dé ra ngoai; khong 1am anh huéng dén ngudi khéc;

- Giir trat tu, tap trung theo ddi, nghe, ghi chép day du cac ndi dung can
thiét; khong néi chuyén va lam viéc riéng, khong bo vé trude khi két thac cudc
hop, khong ra ngoai, di lai tuy ti€n trong phong hop.

- Phat biéu thao luan theo diéu hanh cta chi toa hodc ban to chirc. Y kién
phat biéu phai mang tinh xay dyung, thé hién thanh ¥; ndi dung phai trong tam.
Tén trong ¥ kién cuia nhau, co6 quyén bao luu y kién, nhung phai chap hanh y
kién két luan cta chu toa hodc Nghi quyét ctia Hoi nghi; tranh luan nhung phai
bao dam khong khi doan két, hoa thuan. Loi noi phai tir ton, xung ho phai 18
do, trong sang khong dugc ham ho hoic lgi dung quyén duoc phét biéu dé gay
mat trat ty 1am anh huong ndi dung cudc hop. ...

- Tuyén truyén, pho bién 16ng ghép trong cic budi hoi, hop nhu: Hoi

nghi, hoi nghi can bg, cong chirc, vién chirc, sinh hoat Bang, doan thé, ....

- T6 chire cude thi, tuyén truyén dudi hinh thirc san khau hoa vé thuc hién

Quy tic Gmg xr.

* Cong tdc tuyén truyén, qudn triét Quy tic vng xir dwoc duy tri thuong
xuyén, lién tuc.

- Hang thang duoc 16ng ghép trong cac budi sinh hoat chuyén mon, hop
hoi dong trudng.

3. Phat dong phong trio thi dua trién khai thue hién Quy tic ving xir

- Phat dong thi dua trong toan truong; quan triét, van dong can bo, cong
chtic, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong trong truong vé Quy tic tng X

- Binh ky mot nam t6 chie khen thuong cho cac ca nhan co thanh tich xuét
sac trong viéc thuc hién Quy tic ung xtr; phé binh nhiig thai d6, hanh vi ung
Xt tréi voi Quy tac ang xir va c6 hinh thac xir Iy kip thoi déi véi nhiing ca nhan
co tinh vi pham.

- Tong két vao cudi mdi nam hoc két hop véi Hoi nghi tong két nim hoc
cua truong.

4. To chirc kiém tra, giam sat viéc trién khai thue hién Quy tic ing xir

Ban chi dao thuc hién Quy tic ung XU nha truong di kiém tra, giam sat, don
déc viée thuc hién Quy tic tmg xtr cho can bd, gido vién, nhan vién trong nha
truong.



IV. TO CHUC THUC HIEN:
*Té chirc thuc hién:
1. Hi€u truéng chiu trach nhiém phé bién, quan triét dén toan thé can bo,
vién chirc thudc quyén va to chic thuc hién nghiém tac quy tic ndy.
2. Phéi hop véi cong doan trong viée tuyén truyén, phd bién, theo dai,
danh gia xép loai cong chic.
* Hi¢u lwc thi hanh:
- Quy tic nay duoc thong qua trong Hoi dong su pham nha trudng va ap
dung thuc hién tir ndm hoc 2020 - 2021.
- Trong trudng hop cé su thay ddi, diéu chinh quy dinh hodc c6 cac vin
ban hudng dan cua cip trén thi duoc ra soat bd sung hang nam, quy dinh nay s&
duoc diéu chinh bo sung cho phu hop, moi su thay doi dugc lanh dao nha
truong thong qua va Hiéu truong quyét dinh thuc hién.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- PGD&DT (dé bic); (di ky)

- CBGV-NV nha truong

- Luu VT./.

Pao Thi Nhan



