UBND QUAN HA BONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN PHU LUONG II Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 164/KH-MNPLII Phii Liwong, ngay 24 thang 9 nam 2020
KE HOACH

THU'C HIEN NHIEM VU GIAO DUC MAM NON
NAM HOQC 2020 - 2021

Cin ct Quyét dinh s6 3635/QD-UBND ngay 19/8/2020 ctia UBND Thanh
phd Ha Noi ban hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc 2020-2021 ddi véi GDMN,
gido duc pho thong va gido duc thudong xuyén trén dia ban Thanh phd Ha Noi;

Can ctr cong vin s6 3065/SGDPT - GDMN ngay 21/9/2020 cta S¢ Gido duc va
Pao tao vé viéc hudng dan thuc hién nhiém vu Gido duc Mam non nam hoc 2020 -
2021,

Can cr céng vin s6 3099/SGDDT-GDMN ngay 21/9/2020 cua S¢ Gido duc
va Pao tao vé viéc huéng dan thuc hién quy ché chuyén moén cép hoc MN nam hoc
2020 - 2021.

Cian ci Cong vin s6 861/PGDPT-MN ngay 22/9/2020 cta phong GD&DT
quan Ha Bong xay dung ké hoach nam hoc 2020 - 2021 cap hoc Mam non quin
Ha Dong.

Can ct tinh hinh thyc té ctia nha truong. Trudng mam non Ph Luong 11 Xay
dung ké hoach thuc hién nhiém vu GDMN nam hoc 2020 - 2021 nhu sau:

A. PAC PIEM TiNH HiNH

I. Nhirng két qua dat dwoc trong nim hoc 2019 - 2020:

- Ty 1€ huy dong tré ra 16p du so véi chi tiéu cia UBND Quan giao:

+ Nha tré: dat 60%;  + Mau gido: 100%.

- Gitt vitng truong dat Chuan Qubc gia muc d6 1;

- Gitlt viing Truong dat Co quan van hoa .

- Gitr vitng Truong dat tap thé Lao dong tién tién .

- Gifr vitng Cong doan dat thanh tich xuat sic trong phong trao thi dua lao
dong gidi va hoat dong cong doan.

- Chién s¥ thi dua: 06 CB, GV, NV dat 15,4%.

- 06 SKKN duoc xép loai cap quan.

-LDTT: 33 CBGV,NV dat 84,6%.

- Trudng dugc cong nhan trudng hoc an toan, phong chéng TNTT cho tré.

- Thyc hién cong tac thu, chi theo quy dinh va theo thoa thuan véi phu huynh

- Khong c6 don thu khiéu kién vé cong tac thu chi va an toan cho tré.

Cac hoat dong trong nha trudng hoat dong cd né nép, c6 hiéu qua.

Nha truong quyét tim thuc hién t6t cic ndi dung trong tAm nim hoc: véi
khau hiéu hanh dong “Thuc chat, hiéu qua, xdy dung truong mam non hanh phiic”



di d6i v6i “Ting cwong quan 1y nha nwée, chdp hanh cdc quy dinh ciia phdp ludt” va
“Ky cwrong trong quan Iy cdc nhém tré, 16p madu gido déc Ildp tw thuc”

Tiép tuc thuc hién nhiém vu nam hoc “P6i méi quan ly va nang cao chét luong
gido duc tré” ciia phong gido duc quan Ha Pong, phong mam non, S gido duc-
dao tao Ha No1 chi dao.

T6 chirc tuyén truyén, van dong CBGVNV va hoc sinh cing nhau thuc hién
cac vin ban ctia Chinh Phi, UBND thanh Phé Ha No6i, UBND Quan Ha Pong,
PGD&DT vé thyc hién cac bién phap phong chdng dich Covid-19 nhu gidn cach ly
tai nha, khai bdo véi y té khi qua vung dich, deo khau trang, rua tay sach bf?mg Xa
phong va chuan bi tét cac diéu kién don hoc sinh tré lai trudng vao ngay 11/5/2020
va céac bién phap phong chong dich bénh mua hé, bénh st xuat huyét.

Thuc hién dé 4n sita hoc duong cua UBND Thanh Phé Ha Noi1 bat dau tr thang
9/2019 dén 31/5/2020 va s6 lwong hoc sinh tham gia udng sita hoc duong dat 84%.

Hoan thanh cong tac phé cap GDTEST nam hoc 2019.

Nha truong tiép tuc ddu tu mua sdm bd sung twong dbi day du cac thiét bi, dd
dung, dd choi dap tmg cac diéu kién cho cong tac quan 1y, t6 chirc cham soc gido
duc tré theo yéu cau cua chuong trinh GDMN.

Quan 1y chi dao chit ch& nghiém tac viéc thuc hién quy ché chuyén mon cua
giao vién, nhan vién,

Chét luong cham soc gido duc dap tng duoc yéu cau doi méi.

Tham gia hdi thi bai giang Eling Cap quan dat giai khuyén khich.

Tham du hoi dién van nghé “ Tiéng hat cdn bé quan 1y va gido vién  nganh
GD&DPT quan Ha Bong nam 2019 dat giai ba.

II. Piic diém tinh hinh GDMN trong nha truwong nim hoc 2020 - 2021:

1. S6 lwong, quy md 16p hoc:

Tong sb truong €6 14 16p voi day du cac phong chirc ning va cac 16p hoc c6
day du d6 dung theo thong tu 02 quy dinh.

Tong s hoc sinh 1a: 483 chau, binh quéan 34 tré/1 16p.

Trong d6 Nha tré: 2 16p : 60 tré

Mau gido: 12 16p voi 423 tré cu thé nhu sau:
Do tudi 3 - 4 tudi 1a 4 16p: 125 Tre.
Do tudi 4 - 5 tudi 1a 4 16p: 141 tre,
Do tudi 5 - 6 tudi 1a 4 16p: 157 tré.

+ Nha truong quan ly 7 co so tu thuc: 240/17 nhom 16p.

Doi ngli CBGV,NV: 51 nguoi. Trong d6: BGH: 3, GV 31, nhén vién nuoi: 11,
nhan vién Hanh chinh: 3, Bao vé: 2, tap vu 1. ( Bién ché 35 ngudi, hop dong quan
11 ngudi, hop dong truong 5 ngudi.),

2. Thuan lgi, khé khan:

a/ Thuan lgi:

- Puoc sy quan tdm cua cac cép lanh dao Quén uy, HDND, UBND quan Ha
Pong, phong GD&PT, Pang uy - HDND - UBND Phuong Phli Luong dau tu xay
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dung mot ngdi trudng khang trang, sach dep va dau tu trang thiét bi theo hudng
ddi méi cho ¢d va tré phuc vu viéc day va hoc tao diéu kién thuan loi cho nha
truong thuc hién t6t nhiém vu nam hoc.

- Canh quan mdi trudng, co s& vat chit cia nha truong, cic nhom tré co ban
dap ung cac diéu kién vé an toan, vé hoc tap vui choi, chdam soc suc khée cho tré
mam non.

- CBQL trong nha truong da chu dong hoc tap nang cao trinh d§ chuyén mon,
nghi¢p vu; chu dong tiép can, tim hiéu cac van ban chi dao cua nganh, khong
ngimg hoc hoi trong cong tac quan 1y didu hanh nha truong.

- D01 ngli gido vién cua nha trudng, cac nhom tré tu thuc trén dia ban dugc boi
dudng thuong xuyén vé dao dirc nha gido, chuyén mon, nghiép vu co ban di dam
béo an toan cho tré va thuc hién cac hoat dong theo quy ché chuyén mon.

- Po6i ngiit CBGV,NV tré c6 nhidu nhiét huyét trong cong viée, yéu nghé mén
tré dugc phu huynh tin yéu. S6 lugng gido vién bién ché du theo quy dinh.

2/ Kho khin
- Phan dong phu huynh khong c6 nghé nghiép 6n dinh vi vay doi sdng dan cu
con thép, thu nhap chua 6n dinh dan dén diéu kién cham lo cho tré con han ché.

- Ning lyc chuyén mén cta doi ngii giao vién mdi con nhiéu han ché, kha
nang thich ung, tiép can véi chuong trinh va mdi truong mdi con cham do khac
nhau vé tinh chat ving mién.

- Nhan vién hanh chinh hgp dong truong lién tuc xin nghi viéc cho nén anh
huong dén cong tac quan 1y hanh chinh. ( Do mdi ndm thay 1 ké toén )
B. NHIEM VU NAM HOQC 2020 - 2021:

* CAC CHI TIEU CO BAN:

- Truong dat Lao dong tién tién.

- Chién sy thi dua: 7 CBGV.NV dat 15%

- Lao dong Tién tién: 46 CBGV,NV dat 100%.

- Trudng dat trudng hoc an toan, phong chdng tai nan thuong tich cho tré

- Tham gia hi thi gido vién gioi cap quan nam hoc 2020-2021: 1 GV.

- 90% tré mau gido tham gia chuong trinh sita hoc dudng.

- 100% GV dat chuan va 87% dat trinh d6 trén chuan ( Pai hoc)

- 100% bép an cua trudng, cac nhom 16p MN trén dia ban du diéu kién.

- Xay dung bo quy tic tmg xir va trién khai téi 100%CBGVNV thyc hién c6
hiéu qua tai don vi.

- Tiép tuc thyuc hién hiéu qua chuyén dé “Xay dung triong mam non lay tré
lam trung tdm ” va xay dung truong MN hanh phuc, 16p MN hanh phdc, thyc chat,
hiéu qua.

- Nha truong khai thac, sir dung hiéu qua trang Web dé truyén thong cac
thong tin, hinh anh cua nha truong cho cha me hoc sinh va cong déng.

- Duy tri két qua hoan thanh phd cap GDMN cho tré 5 tudi.



- Phan d4u truong va cac co s MN tu thuc dam bdo an toan tuyét ddi cho
tré vé thé chit va tinh than, khong xay ra dich bénh va ngd doc thuc phém.

- 100% GV cac nhom 16p va cac CSTT tiép tuc duy tri t6t cac hoat dong
gido duc long yéu thuong va k¥ nang tu phuc vu cho tré, chu trong xay dung hinh
anh CBQL, GV, NV mam non viing vé nghiép vu, chuin muc, thanh lich vé phong
cach, dao duec.

- Trién khai t6i 100% CBGV vé phat trién chuong trinh Gido duc mam non
phu hop voi van hoa, diéu kién nha trudng, kha ning va nhu cau cua tré; doi méi to
chuc céac hoat dong gido duc “Hoc thong qua trai nghiém”, img dung cac phuong
phap gido duc tién tién phu hop hiéu qua trong t6 chitrc cac hoat dong gido duc, vui
choi.

I. MUC TIEU:

Tiép tuc nang cao chit luong phat trién chuong trinh gido duc cua nha
truong va thuc hién co6 hiéu qua; tiép tuc xay dyng moi truong giao duc léy tré lam
trung tam, hudng dén xay dyng thanh céng mé hinh truong mam non hanh phuc,
16p hoc hanh phiic; san sang tmg pho véi tinh hinh dién bién dich Covid 19.

Tiép tuc ting cuong cong tac bdi dudng dao duc nha gido ddi vai doi ngi
CBGV,NV trong nha trudng nham hinh thanh phong cach gido vién mam non Ha
Dong chuan muc, thanh lich, nang cao nang luc nghé nghiép, thuc hién hiéu qua
quy tic Gmg xtr cho d6i ngii can b, gi4o vién, nhan vién trong nha trudng.

Il. NHIEM VU TRONG TAM:

Nam hoc 2020 - 2021, Trudng mam non Phi Luwong II tiép tuc thuc hién chu dé
trong tAm clia ndm hoc 13: “Thurc chdt, hidu qud, xdy dung truwong, I6p mam non
hanh phiic” do cp hoc mam non quin Ha Pong trién khai.

Tap thé can bd gido vién, nhan vién nha truong nghi€m tic thuyc hién cac
quy dinh cta Luat gido duc nam 2019 va cac van ban quy pham phap luat; xay
dung moi truong nha trudng theo hudng chuan hoa, hién dai hoa, truong hoc xanh;
d61 moi coéng tac quan 1y, quan tri nha trudng; dam bao an toan thé chat va tinh
than cho tré em tap trung thuc hién théng lo1 cac nhiém vu nam hoc:

1. Pam bao chit luong cham séc, nudi dudng, bao v¢ stic khde va an toan
tuyét ddi cho tré mam non; ting ty 18 tré dén truong va giam ty 18 tré suy dinh
dudng so voi dau nam voi ty 18:

- Nha truong huy dong 483 tré nha tré va tré mau gido ra 16p dat ty 1é:

+ Nha tré: 70% tro 1én.

+ Mau gido: 100%.

- Ty 1¢ tré SDD thé nhe can: 1,2%.

- Ty 18 tré SDD thé thap coi: 1,8 %.

- Ty 1€ tré thura can, béo phi: dudi 1%

2. Tang cudng quan 1y nha nuéc, ddy mang Gmg dung cong nghé thong tin,
trién khai hiéu qua, tich cuc trang Web, str dung cac phan mém hd trg cong tac



quan ly, 1ap ké hoach, ban tri cia cac don vi c6 uy tin, dugc co quan cd tham
quyén thim dinh dé dam bao chit luong quan 1y.

3. PAu tu co so vat chat theo huong chuin hoa, hién dai va dé)ng bd, xay
dung truong hoc xanh, khai thac hi€u qua cac phong chirc nang.

4. Lam tét cdng tac tu danh gia chat luong gido duc cua trudng nha trudng
theo cac ti€u chi quy dinh tai TT19 va cac van ban quy dinh khéc.

5. Phat trién chuong trinh Gido duc mam non phi hop véi vin ho4, diéu kién
nha truong, kha ning va nhu cau cua tré; doi méi to chic cac hoat dong giéo duc
“hoc thdng qua trdi nghiém”, ung dung cac phuong phap gido duc tién tién phu
hop hiéu qua trong t6 chirc cac hoat dong gido duc, vui choi.

6. Tiép tuc thuc hién hiéu qua chuyén dé “Xay dung trudng mam non lay tré
lam trung tam” giai doan 2 va hudng dén xay dung trudng mam non hanh phc, 16p
mam non hanh phc, thuc chét, hiéu qua.

7. Tang cudng cong tac quan Iy nhdm tré 16p mau gido doc lap tu thuc, nang
cao chét luong chim soc va giao duc mam non véi phuong chdm dam bao cho tré
phét trién tt hon, dong thoi giam tai lao dong cho doi ngil gido vién.

8. Trién khai b6 tai liéu gido duc thanh lich van minh cho tré 5-6 tudi Ha Noi
theo chi dao cua Phong gido duc.

9. Tiép tuc thuc hién tét cong tac pho cap gido duc mam non cho tré em 5
tudi nam 2020

10. Nang cao chét luong d6i ngii can bd quan 1y va gido vién, xay dung hinh
anh can b quan 1y, gido vién, nhan vién ciia nha truong vimng vé nghiép vu, chuan
muc, thanh lich vé phong céch, dao dte.

I11. BIEN PHAP THUC HIEN

1. Nang cao hiéu luc, hiéu qua cong tac quan ly, xay dung chat lwong
gido duc thuc chit, hiéu qua

1.1. Trién khai, huéng dan cac van ban quy pham phap luat lién quan dén
gido duc mam non: Chi dao cac nhom, 1op trong nha truong, nhém, 16p mam non
doc 1ap tiép tuc thuc hién hoc tap va 1am theo tu tuéng, dao duc, phong cach Ho
Chi Minh; trién khai c6 hiéu qua Bo quy tic ang Xt trong cac co s gido duc mam
non; chap hanh quy dinh cta phép luat, thuc hién ding, du cac van ban lién quan
linh vuc hoat dong gido duc mam non.

1.2. Tham muu UBND phudng xay dung ké hoach “Phat trién gido duc
mam non giai doan 2021 - 2025”. Nha truong x4y dung ké hoach chién lugc phat
trién gido dyc giai doan 2021- 2025.

1.3. Chi dao cac nhom, 16p cta nha trudng va cac nhom tré, 16p mau giao
doc 1ap xdy dung cac giai phap, md hinh quan 1y thuc chét, hidu qua nham phat
trién truong mam non, nhom tré, 16p mau giao doc lap theo hudng chuan hoa, hién
dai hoa, truong hoc, nhém 16p hanh phic, tao mot nét riéng bi¢t cua don vi:

- Xay dung céc giai phap thuc hién dong bd chuyén nghiép, khang dinh ning
luc trach nhiém cta Hi€u truong: x4ac dinh xt ménh, muc ti€u nha truong; phat
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trién chuong trinh gido duc mang tinh riéng ciia nha trudng, ché do sinh hoat; dau
tw co s& vat chat mang tinh hi¢n dai; tich cuc boi dudng doi ngii, dua ra cac giai
phap thu hut, tuyén sinh...

- Timg budc xdy dyng M6 hinh “Truong, 16p mam non hanh phuc” theo.
dinh hudng tiéu chi trudong, 16p mam non hanh phuc.

- Xay dung mo6 hinh truong hoc, 16p hoc thuc chét, hiéu qua, tac phong nha
gido chuan muc, thanh lich.

1.4. Phéi hop véi Uy ban nhan dan phudng ting cuong cong tac quan ly va
kiém tra nhom, 16p mam non ddc 1ap. Giao 02 dong chi pho hiéu trudng tiép tuc hd
trg chuyén mon, nghiép vu, tu van hudng dan, giup d& cho co s¢ mam non tu thuc
dugc phan cong phu trach.

1.5. Bam bao tbt cong tac an ninh chinh tri, trat tu an toan xa hoi va cong tac
y té hoc dudng. Kip thoi phat hién cac nhom 16p mam non doc 1ap hoat dong khi
chua duogc cap phép.

1.6. Pay manh cai cach hanh chinh, ting cudng tng dung cong nghé thong
tin, trién khai sir dung cac phﬁn mém hd trg cong tac quan 1y, 1ap ké hoach, ban tri
ctia cac don vi ¢o uy tin, dugce co quan c6 tham quyén tham dinh dé dam bao chat
luong quan ly. Trién khai cdc nhiém vu bao dam nguyén tic tap trung dan chu,
thuc hién thu chi, cong khai theo qui dinh. Thuc hién cong tac bao céo, théng ké
dinh ky thong nhat v6i phan mém co so dir liéu nganh va dam bao tién do thoi
gian.

1.7. Quan triét, tdp huan dé 100% do6i ngii can bd, gido vién, nhan vién nim
vitng quy dinh vé cong tac phong dich va biét xir tri cac trudng hop c6 biéu hién
s6t, ho, kho thd hodc nghi ngd mic Covid 19 trong trudng hoc theo huéng dan cua
B gido duc va dao tao:

- Nha trudong thudng xuyén, chii dong cap nhat thong tin y té theo quy dinh
nham dam bao mdi truong an toan, ngudi 16n, tré mam non phai c¢é strc khoe binh
thuong khi dén 1am viéc va hoc tap tai don vi.

- Xay dung phuong 4n, kich ban thuc hién ké hoach gido duc trong tinh hinh
dich bénh khi tré mam non phai nghi hoc tai nha. Chu dong céac hinh thirc huong
dan cha me tré phdi hop cham soc gido duc tré phu hop.

2. Ra soat, sip xép, dau tw co s& vat chat theo hwéng chuan hoéa, hién
dai héa truwdng 16p mam non:

2.1. Lén ké hoach mua sim, stra chita co so vat chat dam dap tng céc tiéu
chuan m&i cua BO gido duc va dao tao: truong hoc xanh, duy tri va stt dung phong
chtrc nang c6 hi¢u qua, phuong tién hién dai.

- Tang cuong do dung, dd choi ty tao. Lwa chon, mua sim bd sung do dung,
d6 choi, thiét bi hién dai; tng dung phuong phap gido duc tién tién, sach, tai liéu
phu hop hd tro thuc hién chuong trinh giao duc mam non.

2.2.Tham muu UBND phudng cing cd, nang cao chat luong phd cap
GDMN cho tré em 5 tudi tai dia phuong, thuc hién chinh sach hd trg an trua ddi
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v6i tré em mau gido thudc ho nghéo, can ngheéo. Tang ty 1& huy dong tré em 4 tudi
di hoc trong diéu kién dam béao dé tién téi thuc hién phé cap gido duc mam non
cho tré em 4 tudi khi Bo gido duc va dao tao trinh Chinh phii phé duyét.

2.3. Nha trudong chu dong hang nam ra soat vé CSVC c6 huéng dau tu dan
va ty kiém tra danh gia vé cac tiéu chuan kiém dinh chat luong gido duc va cong
nhan truong chuin qudc gia vao cudi thang 4/2021.

3. Phat trién ddi ngii cAn bd quan 1y va gido vién mam non

3.1. Thyuc hién ra soat, bdo c4o nhu ciu vé tuyén dung gido vién mam non
thiéu dé dé xuat chi tiéu tuyén dung. Nha trudng ¢ di sé gido vién theo dinh bién,
Mau gido 2.2GV/1 16p, Nha tré: 2.5GV/1 16p.

3.2. Dong vién, khuyén khich gido vién tham gia hoc tip dam bao c6 day du
cac vin bang ching chi dé duoc tham gia xét thang hang chirc danh nghé nghiép
va bo nhiém, xép luong theo hang chitc danh nghé nghiép gido vién mam non.

3.3. Tuyén truyén trién khai quy dinh mé&i vé chuéan trinh d6 dao tao theo
Luat Gido duc 2019 dén 100% can b, gido vién, nhan vién. Chi tiéu dén ndm 2023
100% gi4o vién cO trinh do dao tao Cao dang su pham mam non trd 1én va 80%
dat trén chuan. Nang ty 1¢ phét trién Pang vién (trén 25%).

3.4. Tiép tuc thuc hién boi dudng tap huan gido vién dic biét 1a doi ngi gido
vién moi tuyén dung vé ning cao dao duc, trach nhiém nghé nghiép, ning lyuc
chuyén mén dap tng yéu cau chim soc, gido duc tré. Khuyén khich cac dong chi
can by quan 1y, giao vién tu hoc va khai thac nguén tai liéu, hoc li€u trén mang
internet.

- Giao bd phan chuyén mon cap nhat tai li¢u boi dudng thuong xuyén danh
cho gido vién tai cong thong tin dién tr cia Bo GDDT (dia chi https://moet.gov.vn
chuyén muc GDDT - Nha gido va CBQL gido duc).

- Tb chirc boi dudng cho doi ngii gido vién, nhan vién: Chuyén dé “Pao durc
nghé nghiép, phong cach chuan muc gido vién mam non”; “Xay dung trudong, 16p

99, ¢

mam non hanh phtc”; “Quan tri trudong mam non theo hudng tu chu”; “Gido duc
phat trién tinh cam va k¥ ning xd hoi cho tré trong trudng mam non”; “Quan Iy
nuodi dudng cham soc gido duc tré tai truong mam non”’; “Tiép can hoc qua choi va
Steam trong gido duc mam non”; “Ung dung phuong phap gido duc tién tién trong
xdy dung moi truong va to chirc hoat dong gido duc”; “Gido duc bao vé moi
truong trong trudng mam non”; “Xay dung trudng hoc, 16p hoc thuc chét, hiéu
qua, tac phong nha gido chuan muyc, thanh lich”; “Vin héa ung xir trong trudng
hoc”; Ky ning kiém soat cam xtic tiéu cuc va nudi dudng cam xuc tich cyc. ..

3.5. Truong mam non Phu Luong 11 tiép tuc thuc hién nghiém tuc mot $6
yéu cau chung ddi v6i d6i ngii da duogc trién khai trong nam hoc: vé trang phuc,
d6ng phuc; bién tén theo vi tri viéc 1am; phong cach, giao tiép tng xr van hoa.

4. Nang cao chat lwong hoat dong chiim soc, gido duc tré:

4.1. Piam bdo an todn tuyét doi vé thé chit, tinh than; ning cao chit lwong
nuoi dwong va cham soc svrc khoe cua tre.
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- Nha trudng va céac 16p thuc hién tot cac bién phap nham dam bao an toan
tuyét dbi cho tré trong thoi gian ¢ truong, ¢ 16p. Mdi ca nhan chiu hoan toan trach
nhiém trudc phap luat khi dé xay ra vi pham dao dirc nha gido hodc mat an toan
cua tré, ngd doc thuc phém. Nghiém cAm vi pham khau phﬁn an cua tré dudi moi
hinh thurec.

- Quan triét va thuc hién nghiém tac Nghi dinh s 80/2017/ND-CP ngay
17/7/2017 vé mbi truong gido duc an toan lanh manh, than thién, phong chéng bao
luc hoc dudng; Chi thi sé 993/Ct- BGDDt ngay 12/4/2019 ctia Bo GDDT vé tang
cuong giai phap phong chdng bao luc trong co s& gido duc.

- Xay dung moi truong gido duc an toan, lanh manh, than thi¢n, phong
chéng bao luc hoc duong chu dong ra soat, phat hién cac yéu td, nguy co giy mét
an toan co6 bién phap khac phuc kip thoi dam bao an toan tuyét dbi vé thé chat va
tinh than cho tré.

- T4 chte tap huan bdi dudng cho 100% gido vién, nhan vién vé cach phong
chéng tai nan thuong tich cho tré, phong chéng dich bénh Covid-19 va cac dich
bénh khac, phong chéng bao luc hoc duong.

- Thuc hién tdt cac bién phap dam bao céc diéu kién vé vé sinh an toan thuc,
bép an du diéu kién. Thyc hién tot quan 1y nudi dudng va an toan thyc pham theo
quy dinh. Tang cudng su giam sat cua cha me tré trong cong tac v¢ sinh an toan
thuc pham.

- Tiép tuc tuyén truyén, quan triét D& an sira hoc dudng. Nang ty 18 tré mau
gido tham gia udng sita hoc dudng cla nha truong cao hon nim hoc trude, thoi
gian udng sita tir ngay 07/9/2020 dén ngay 31/12/2020.

4.2. Phat trién chwong trinh gido duc nha trwong; doi méi hoat dong
chim séc, gido duc tré mam non.

- Tiép tuc thyc hién giai doan 2 chuyén dé “Xdy dung trwong mam non ldy
tré lam trung tdm” theo chi dao cua B Gido duc va Pao tao va thuc hién chi dé
trong tdm nim hoc 2020-2021 cip hoc mam non Ha Pong “Xdy dung truong, I6p
mam non hanh phuc, thuc chat, hiéu qua’”

- Trén co s& Chuong trinh GDMN do Bo GDDT ban hanh, nha truong xay
dung ké hoach gido duc phat trién cac noi dung, hoat dong méi phu hop diéu kién
thuc tién, dap mg t6t nhat myc tiéu gido duc ctia nha truong.

- P6i méi trong t6 chic cac hoat dong gido duc trén quan diém lay tré lam
trung tam “hoc bang choi, choi ma hoc”, “hoc thong qua trai nghiém”, khuyén khich
cac nhom, 16p, giao vién ing dung phuong phéap gido duc Montessori linh vuc thuc
hanh cudc sdng, linh virc ngdn ngir , hoat dong choi goc, hoat dong rén k¥ ning lao
dong tu phuc vy, gido duc 10ng yéu thuong, k¥ ning giao tiép tng xtr cho tré mam
non; tng dung mot sé phuong phap gi4o duc tién tién nhu phuong phap Steam trong
cac hoat dong kham pha, 1am quen véi Toan.

- P6i méi danh gia sy phét trién cua tré khoa hoc hiéu qua 1am co s& xay
dung va diéu chinh ké hoach gido duc phi hop vdi su phat trién cua tré.
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- Hoc ky II nam hoc 2020-2021, trién khai thuc hién day tai liéu “Gido duc
nép sdng thanh lich, vin minh” cho tré mau gido 5-6 tudi.

- Nha trudong nghiém tic thuc hién cac quy dinh vé t6 chirc cac hoat dong
nang khiéu, ngoai khoa, cho tré 1am quen tiéng Anh.

- Danh sach md hinh 16p hoc hanh phtic: 14/14 nhém, 16p.

+ M6 hinh 16p hoc an toan, hanh phuc trong hoat dong don, tra tré, td chirc
gi0 an, ngu, hoat dong vé sinh: Nhom tré¢ D1, C4, B1.

+ X4y dung mé hinh 16p hoc hanh phic trong t6 chirc hoat dong trd chuyén
sang: Lop A3, B3, C3.

+ Xay dyng mé hinh 16p hoc hanh phuc trong t6 chtrc hoat dong ngoai troi:
Lép A2, B4, C2.

+ Xay dung mé hinh 16p hoc hanh phiic trong t6 chirc hoat dong hoc: Lop
A2, B2, C3, D1.

+ Xay dyng md hinh 16p hoc hanh phiic trong to chtic hoat dong goc: Lop
A4, B2,C1, D2.

- Lop hoc tng dung CNTT hi¢u qua trong td chirc cac hoat dong cham soc,
gido duc, nudi dudng tré: Lop Al, C4, Bl.
* Gi4o vién day cac chuyén dé trong niim hoc 2020-2021. Cu thé nhw sau:
STT | Thoigian Ho va tén GV Lop Chuyén dé

Mo hinh hanh phtic trong
t6 chic HD don, tra tré,
td chirc gio an, ngu, HD
v¢€ sinh.

M6 hinh hanh phuc trong
td6 chirc HD don, tra tré,
td churc gio an, ngu, HD

1 | Thang 12/2020 | Pham Bich Ngoc Bl

2 | Thang 12/2020 | Truong Thi Quynh | C4

v¢ sinh.
3 | Thang 1/2021 | Ng. Thi Ngoc Anh B2 Hoat dong goc
4 | Thang 1/2021 | Nguyén Thi Trang A4 Hoat dong goc
5 | Thang 2/2021 La Thi Lua A2 | M6 hinh hanh phuc trong
td6 chirc HD hoc.

6 | Thang 2/2021 |Nguyén Thanh Thuay | C3 | Mb hinh hanh phuc trong
to6 chuc HD hoc.
7 | Thang 3/2021 | Nguyén Thi Hué A3 HD Kham Pha

8 | Thang 3/2021 | Ng. Thi Bich Ngoc | B2 HD Am nhac

- T6 chirc Hoi thi “ Gido vién, nhan vién nudi dudng giéi cdp truong” nam
hoc 2020-2021 vao thang 11/2020.

- Hoc ky Il nam hoc 2020-2021, bat dau trién khai thyc hién day tai liéu
“Giao duc nép sdng thanh lich, vin minh” cho tré mau gido 5 - 6 tudi.
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- T6 chirc Ngay hoi “ Bé khée bé tai nang” vao thang 03/2021 danh cho
tré 4 d6 tu6i MGL, MGN, MGB,

- Tham gia “ Ngay hoi chia sé ¥ tudng thiét ké, to chtrc cac hoat dong xay
dung truong, 16p mam non hanh phic” ndm hoc 2020-2021 do PGD Quéan Ha
Pong to chirc vao thang 4/2021.

5. PAy manh cong tac truyén thong, xi hdi héa va hdi nhap qudc té

- Tiép tuc day manh hoat dong tuyén truyén cac chu truong, chinh sach cia
Dang, phap luat ctia Nha nudc, cac van ban chi dao cia B6 GD & DT va thanh phé
Ha Noi vé d6i moi va phat trién gido duc mam non, dic biét c4c Dé an ctia Thanh
Phd, ctia Quan: D& an” Phat trién gido duc mam non thanh phdé Ha Noi giai doan
2016-2025; Pé an 01 cua Quan Uy Ha Pong vé “Nang cao chit lwong gido duc va
Pao tao quan Ha Pong giai doan 2016 - 2020”; Pé an 04 cuia UBND quan Ha
Pong vé “Nang cao chit luong day va hoc Tiéng Anh cho tré mau gido” t6i 100%
can bg, gido vién nhan vién trong cac nha truong va cac bac phu huynh hoc sinh.

- Khai thac hi¢u qua cac trang mang xa hoi, dang tai trén website cua truong
cac video, hinh anh dep, tin bai vé x4y dung truong mam non lay tré lam trung
tam, doi mai to chirc cac hoat dong gido duc, cac ngay hdi ngay 1& dé tuyén truyén
td1 cac bac phu huynh.

- P6i méi hinh thtc truyén thong quang ba hinh anh khang dinh thuong
hiéu, diéu kién, chat luong hoat dong cham soc, gido duc tré, thuc don...Xay dung
video huéng dan phy huynh chim séc, nudi dudng va vui choi cting con tai nha.

- Tuyén truyén, phd bién kién thirc nuéi day tré cho cac bac cha me va cong
d6ng bang nhiéu hinh thirc pht hop. Tiép tuc tuyén truyén Dé an sita hoc duong
theo chinh sach tré ho nghéo, cin nghéo, gia dinh chinh sach dugc mién phi, tré dai
tra ngan sach Thanh phd hd tro 30%, doanh nghiép hd trg 23%, cha me tré dong gop
47%. Tuyén truyén ché do dinh dudng can doi giup tré phat trién thé chat; Phdi hop
v6i gia dinh x4y dung ché do dinh dudng, van dong dbi véi tré suy dinh dudng va
tré thura can, béo phi.

- Tich cuc tham du céc hoat dong giao luu, hoc tap kinh nghi€ém v&i cac don
vi trén cung dia ban quan.

I1I. TO CHUC THU'C HIEN:

* Phdn cong Ban giam hiéu:

1/ D/c: Pao Thi Nhan (Hi€u trudéng)

- XD ké hoach nam, thang, cac HD ctia nha truong.

- Quan Iy t6 chirc nhan su.

- Chi dao c6ng tac thu - chi tai chinh, cong tac thi dua trong nha truong.

- Theo ddi thuc hién quy ché dan chu, quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché quan
Iy tai san cong, quy ché thi dua khen thudng.

- Chi dao viéc kiém tra ndi bo truong hoc trong nha truong.

- Phu trach chung tat ca cac hoat dong trong nha trudng.
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- Panh gia gio vién nhan vién hang thang, cubi nam hoc; Kiém tra s6 giao
nhan TP t6 nu6i 01 1an/tudn; Dy gio gido vién 02 hoat dc}ng/tuﬁn.

2/ P/c Nguyén Thi Yén (- Hiéu phé phu trach chuyén mén va cong tac
pho cip GD).

- Chiju trach nhiém vé cong tac phd cap va chit luong chuyén mon trong nha
truong. Phu trach sinh hoat chuyén mén cac td6 nhom, huéng dan gido vién soan
bai, cac hoat dong vé chuyén mon. Theo doi, danh gia gido vién cudi thang, tré
theo giai doan. Lam so theo ddi chét luong ciia nha trudng.

- Xay dung ké hoach kién tap trong nha truong. Bdi dudng va xay dung gido
vién gioi; Kiém tra viéc thyc hién quy ché chuyén mén, quy ché chim séc gido duc
tré cua gido vién nhan vién.

- Xay dung ké hoach mua siam hoc phém, do dung phuc vu hoc tap ctia c6 va
tré dé dé xuat 1én nha truong.

- Chi dao cac chuong trinh td chirc ngay hoi, 1&; Pon déc CBGVNV thuc
hién QCDC trong nha trudng. Kiém tra giao nhan thuc pham t6 nuoi 01 1an/tuan;
Du gio gido vién 02 tiét + 02 hoat dong/tuan.

- Chi dao cac khéi trudng xay dung muc tiéu, ké hoach cta ltra tudi tré phu
hop véi timg 1ra tudi.

- Cap nhat vao phan mém va thyc hién cong tac pho cap GD tré mam non.

- Phéi hop voi HP nudi dudng cung quan 1y viéc nudi dudng tai bép.

3/ P/c: Nguyén Thi Hai Ly: (Chi tich CP - Hi¢u phé phu trach nuéi
dudng va co sé vat chat)

- Phu trach cham soc nudi dudng va co sd vat chat, quan 1y cac nhom tré tu
thuc trén dia ban duoc phan cong.

- Chiu trach nhiém quén 1y bép an, xay dung day truyén lam viéc clia to nudi
hop ly.

- Quan 1y s6 sach nudi dudng, viéc nhap xuat thyc pham, phdi hop véi ké
toan thay d6i thuc don theo mua phu hop voi dic diém cua nha trudng;

- Kiém tra giao nhéan thyc phém 04 lan/tuan; Du gio 02 tiét + 02 hoat
dong/tuan.

- Kiém tra viéc gido vién thuc hién quy ché chim séc gido duc tré. Boi
dudng t6 nudi thi nhan vién giéi. Phu trach viéc gido vién thuc hién vé VSMT,
khung canh su pham.

- Quan 1y va theo ddi viéc st dung co so vat chat tai san trang thiét bi cta
nha trudong; theo ddi va yéu cau gido vién, nhan vién st dung dd dung d6 choi c6
hiéu qua va dam bao an toan. Xay dung co s& vat chit nudi dudng dé xuat 1én nha
truong. Don ddc CBGVNYV thuc hién QCDC trong nha trudng.

- Phéi hop véi ké toan tinh khau phan an cho tré; S6 tai san nha trudng.

- Phéi hop v6i Hiéu phd chuyén mon cing quan 1y gido vién thuc hién quy
ché chuyén mon trong nha trudng.
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4/ Phan cong cac to:

* P/c : Pham Bich Ngoc (T6 trudéng chuyén mén toan truong)

- Két hop voi d/c khdi truong cac khdi hudng dan gido vién cac khdi sinh
hoat chuyén mon, soan bai va cac hoat dong khac trong truong.

- Chiu trach nhiém kiém tra s soan bai cua gido vién khdi nha tré va khoi 4
tudi theo ding quy dinh.

- Két hop v6i Ban giam hiéu tham 16p, du gio, du hoat dong, QCCM, QCCS
tré cia GVNV toan truong. (Dy 01 tiét + 01 hoat dong/tudn)

- Xay dung ké hoach kién tap, bdi dudng gido vién gioi. Chi dao cac khodi
truong xdy dung muc tiéu, ké hoach cua Ira tudi tré phi hop véi timg lira tudi.

- T chirc chuwong trinh cac ngay hoi , 18 trong nha trudng. Két hop don doc
CBGVNYV trong truong thyc hién QCDC. Kiém tra giao nhan thuc pham t6 nudi
01 lan/tuan.

* P/c : Lé Thi Hong Hanh : (T6 trwéng td vin phong)

+ Chju trach nhiém két hop v&i BGH tuyén truyén, van dong cac thanh vién
trong t6 thuc hién QCDC trong trudng va nhiét tinh tham gia cac phong trao thi
dua ctia nha truong.

+ C6 trach nhi€ém xay dung ké hoach dé phan cong, don dbc cac thanh vién
trong t0 thyuc hién tot cac cong viéc ciia to van phong kip thoi, dung tién do, dat
hi¢u qua cao trong hoat dong ctia nha truong.

+ Xay dung va bao quan trang thiét bi day hoc, cac phong chirc ning c6 hiéu
qua va str dung triét dé cac d6 dung day hoc.

+ Bao v¢ an toan CSVC, tai san cua truong va CBGVNYV trong truong.

+ Chiu trach nhiém xdy dung thuc don, tinh khau phan in va phu trach ngan
s&ch chi tra tién luong cho CBGVNV dung thoi gian.

* P/c Nguyén Thi Phwong: (T6 trudéng to6 Nudi dudng)

- Giam sat, chi dao nhan vién trong t6 thuc hién nghiém tac quy ché chuyén
mon va ndi quy, quy dinh cua nha truong (trang phuc...).

- Pam bao thuc hién dung quy dinh vé hd so, quy trinh ché bién, nguyén tic
quan 1y nu6i dudng.

- Nghiém cam vi pham khau phan n cta tré dudi moi hinh thuc.

Trén day la ké hoach thuc hién nhiém vu ndm hoc 2020 - 2021 cua nha
truong, yéu cau cén bo, gido vién, nhan vién nghiém tic thyc hién./.

Noi nhin: [ 0

- Phong GD&DT (dé b/o); HIEU TRUONG
- Cb, gv, nv (dé t/h); (daky)

- Luu: VT.

Pao Thi Nhan
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LICH TRINH HOAT PONG CHUYEN MON CU THE TUNG THANG
NAM HQC 2020 — 2021

THANG 8/2020:
1. Cham soc nudi dudng:

- Tiép tuc thuc hién céc bién phap phong chong dich Covid-19 nhu:
+ Thyc hién téng vé sinh méi trudng, tay trung truong, 16p.
+ Pam bao co s& vat chit, trang thiét bi y té, vé sinh moi truong tai truong.

- Tré dén truong hoc he nam 2020 tiép tuc dugc GV cac nhom, 16p do than
nhiét va rira tay bang nudc sat khuan kho trudc khi vao 16p. Po than nhiét cho tré
01 ngay 2 lan

- Kiém tra cong tac Vé sinh ATTP, chat luong thuc pham tai bép an va phong
chéng dich sét xuat huyét.

-100% céc 16p dam bao an toan cho tré vé thé chat 13n tinh than.

- Ky hop dong thyc pham véi cac nha cung Gmg du diéu kién phap 1y va dam
bao gia chat lugng, hop 1y vé gia ca.

- Xay dung ké hoach mua sam b sung, stra chita CSVC, thiét bi cho cac
nhém 16p chuan bj cho khai giang naim hoc méi 2020-2021.

2. Cham soc giao duc tré:

- Phan cong nhiém vu gido vién chi nhiém cac nhom, 16p.

- Sap xép tré vao cac 16p ndm hoc 2020 - 2021 ( Giao d/c Ly, Hang ).

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén cac nhom, 16p.

- Tiép tuc rén tré cac k¥ nang tu phuc vu, k¥ ning tmg xir trong giao tiép.

- Céc 16p trang tri 16p sao cho khoa hoc phu hop véi ting do tudi, mau sac
trang nha, dé nhin.

- X4y dung ké hoach bdi dudng cho GV,NV tai nha truong vé chim séc gido
duc tré, bdi dudng vé dao dirc nha gido.....( Giao d/c Ly, Yén HP Phuy trach).

- Ctt CBGV,NV tham gia céc 16p bdi dudng do PGD t6 chuc. ( Néu cb)

- Giao khéi 4 tudi, 5 tudi va Poan Thanh nién tip van nghé chuén bi cho khai
giang nam hoc maéi 2020 - 2021.

THANG 9/2020:

1. Cham séc nudi dudng:
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- Tiép tuc thuc hién cac bién phap phong chong dich Covid-19 nhur:

+ Thyc hién téng vé sinh méi trudng, tay trung truong, 16p.
+ Pam bao co s& vat chit, trang thiét bi y té, vé sinh moi truong tai trudng.
- CBGVNV dén trudng khai béo y té va do than nhiét trude khi vao truong.

- Tré di hoc dén trudng duoc phu huynh khai bao y té cho tré va GV cac nhom,
16p do than nhiét, rira tay bang nudc sat khuan kho trude khi vao 16p. Po than
nhiét cho tré 01 ngay 2 lan va vio so theo ddi than nhiét cua tré.

- Xay dung thuc don cua tré phu hop va céc loai TP da dang, phong phu ,dam
bao gitta cac chat va ty 18 Kcalo giao d/c Ly két hop véi Hanh.

- Pam bao an toan vé sinh thuc pham va dam bao an toan vé thé chat 1an tinh
than cho tré, phong chéng tai nan thuong cho tré.

- Tiép tuc tuyén truyén van dong phu huynh tham gia cho tré udng sita hoc
duong phan dau dat tir 85-90%. Tré bat dau udng sita tir 07/9/2020.

- Can, do vao biéu dd sb strc khoe cho tré va ndp két qua vao ngay 20/9 d/c
Hang nhan vién Y té nhan.

2. Cham soc giao duc tré:
- Bon tré tuu trudong ngay 01/9/2020 nam hoc 2020 - 2021

- To chirc ngay hoi dén trudng cua bé nam hoc 2020 - 2021 tai cac 16p hoc.
- On dinh tré va dua tré vao né nép, rén tré cac k¥ nang tu phuc vu...

- Hudng dan tré thuc hién cac bién phap phong chong dich Covid-19.

- Thuc hién chuong trinh va quy ché chuyén mon bét dau tir ngay 14/9/2020.

- T chuc trién khai hoc tap nhiém vu nam hoc, quy ché chuyén mon nam
hoc 2020 - 2021.

- Xay dung KH dang ky chi tiéu thi dua nam hoc 2020 - 2021 ndp vé PGD.

- Ctt CBGV,NV tham gia tap huan do PGD t6 chirc ( Néu c6).

- T6 chirc danh gia CCVC, nguoi lao dong HD theo hudng dan vao ngay 24/9
va ndp phiéu danh gia cia hiéu trudng ndp vé PGD trude ngiy 26/9/2020.

3. Cbng tac khac.

- Xay dung ké hoach thu chi nam hoc 2020 - 2021 theo dung huéng dan cua
SGD, UBND Quan va PGD ban hanh giri UBND Quéan Phé duyét.

- Xay dung quy ché lam viéc, quy ché dan chu va quy ché chi tiéu ndi bd nam
hoc 2020 - 2021.

- T6 chirc hop dai dién cha me hoc sinh va hop phu huynh toan trudng.

THANG 10/2020:
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1. Cham séc nuodi dudng.

- Pam bao an toan v¢ sinh thuc phém va dam bao bao an toan vé thé chit 1an
tinh than cho tré, phong chdng tai nan thuong tich cho tré.

- Can d6i va xay dung thuc don mirc tién an tir 20.000d 1én 22.000d giao d/c
Ly két hop véi d/c Hanh dam bao cac loai TP da dang.

- Xay dung ké hoach phong chdng dich chan, tay, miéng (Giao d/c Hang YT)

- Kiém tra viéc thuc hién so ché va ché bién thuc pham c6 dam bao theo quy
trinh bép 1 chiéu tai bép.

- Kham strc khoe ¢6 nuoi nam hoc 2020 -2021.
2. Cham soc giao duc tré:
- Kiém tra dot xuat viéc thuc hién quy ché chuyén mén céc 16p.
- T6 chtc kiém tra toan dién, tirng mit GV,NV(C6 KHcy thé kém theo)

- Trién khai t6i 100% CBGV,NV huéng din viét sang kién kinh nghiém nam
hoc 2020 -2021.

- B6i dudng thudng xuyén cho gido vién Modun( C6 KHcy thé kém theo).
- Kiém tra cong tac ndi bo ( Theo KH ).

- Kiém tra vé thuc hién quy tic ing xir trong nha truong.

- Tham du céc chuyén dé do PGD t6 chirc ( Néu co).

3. Cong tac khac.

- Cong doan két hop vé6i chinh quyén t6 chirc Hoi nghi CBCC, VC va LBHD
nam hoc 2020 - 2021.

- Cong doan két hop v6i chinh quyén t6 chirc L& ky niém ngay thanh lap Hoi
LHPN Viét Nam 20/10.

- T6 chirc danh gia CCVC, ngudi lao dong HP theo hudng dan va CCVC,
ngudi LDHD ndp phiéu danh gia trudc ngay 24/10.

THANG 11/2020:
1. Cham s6c nudi duwong.

- Thyc hién tbt cong tdc V¢ sinh ATTP, thuc hién cong tac v¢ sinh c4a nhan cho
tré va dam bao an toan cho tré vé thé chat 13n tinh than cho tré.

- Kham sure khée dinh ky cho tré toan truong.

- Thudng xuyén kiém tra va bao dudng cac binh xit va hé thong db dung phong
chay chira chay.
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- Xay dung ké hoach mua sim b6 sung d6 dung ban trit mua déng cho tré nhu
chan, x&p trai nén....., dd choi cho tré.

- Pam bao giir 4m cho tré khi thdi tiét chuyén mua tr mua Thu sang mua
Pong. ( Kiém tra bao dudng binh néng lanh tranh dé dién truyén qua ngudn nudc
va dam bao c6 nudc 4m cho tré sinh hoat)

2. Cham séc gido duc tré.

- Kiém tra quy ché chuyén mén tai cac 16p.

- T6 chirc hoi thi “ Gido vién, nhédn vién nudi dudng gidi cdp trwong” nam hoc
2020 - 2021 vao thang 11/2020( Cé ké hoach kem theo).

- Nang cao chét lugng ddi ngii can bd quan 1y va gido vién, xay dung hinh anh
can bo quan 1y, gido vién, nhan vién cua nha truong vimg vé nghiép vu, chuan
muc, thanh lich vé phong céch, dao dtrc.

- Tham dy L& ky niém ngay nha gido Viét Nam 20/11 do PGD va UBND
Phuong to chic.

- T6 chitc “ Lé ky niém ngay nha gido Viét nam 20/11”.

- Tb chire kién tap mot s6 tiét day dat két qua cao trong hoi thi“ Gido vién,
nhdn vién nuéi dudng gioi cdp truong” nam hoc 2020 - 2021 cho cac chu CSTT
va gido vién vé du.

- Kiém tra cong tac ndi bo ( Theo KH)

- Tham du cac budi bdi dudng chuyén mon nghiép vu nham ning cao hiéu qua
cong tac quan 1y, nang cao chat luong gido duc do PGD t6 chuic ( Néu co).

THANG 12/2020:

1. Cham s6c¢ nudi duwong.

- Tiép tuc cac bién phap phong chéng dich Covid-19.

- Thuc hién t6t cong tdc V¢ sinh ATTP, thuc hién cong tac v€ sinh ca nhan cho
tré va dam bao an toan cho tré vé thé chat 1an tinh than cho tre.

- Phong chéng rét cho tré trong nhiing ngay gia rét ( Néu co).

- Phong chéng dich sét xuat huyét cho tré.

- Can va theo ddi bang biéu dd, so strc khoe cho tré vao ngay 15/12/2020.

2. Cham séc giao duc tré.

- Kiém tra toan dién, tng mat gido vién, nhan vién nudi dudng ( Cé ké hoach
kem theo).

+ Kiém tra m6 hinh 16p hoc an toan, hanh phuc trong hoat dong don, tra tré, to
chuc gio an, ngd, hoat dong v€ sinh: Nhéom tré D2, C4, B1.
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+ Kiém tra md hinh 16p hoc hanh phuc trong t6 chirc hoat dong tro chuyén
sang: Lop A3, B3, C3.

- Tb chire chuyén dé : L6p hoc an toan, hanh phuc trong hoat dong don, tra tré,
td chirc gi0 an, ngu, hoat dong v¢ sinh: Lop C4, B1l.

- Yéu cau cac nhom, 16p bd sung trang tri méi truong va ting cudng cic bai tap
cho tré trong goc tao hinh, Am nhac nham phat trién tham my cho tré.

- Kiém tra ndi bd truong hoc véi ndi dung thuc hién quy ché dan chi trudong
hoc va phong chdng tham nhiing, tiép cong dan.

- Doan thanh nién kién toan BCH chi doan nhiém ky 2020-2021.

- Kiém tra 2 co sé tu thuc ( d/c Ly, Yén).

3. Cong tac khac

- Ban thuong truc cha, me hoc sinh két hop v6i nha trudong T6 chic LoEn cho
tré toan truong vao 15h ngay 24/12/2020 tai san trudong.

- Tham du cac budi bdi dudng chuyén mon nghiép vu nhim ning cao hiéu qua
cong tac quan 1y, nang cao chit luong gido duc do PGD tb chiic.

THANG 1/2021:

1. Cham soc¢ nudi dudng.

- Pam bédo an toan cho tré vé thé chat 1an tinh than.

- Pam béo vé trat ty an ninh trong truong hoc, ddm bao vé cong tac phong
chéng chay n.

- Thuc hién cong tac v€ sinh ca nhan cho tré sach s€ va 100% cac nhom, 16p
c6 day du nude am cho tré sir dung va nudc 4m cho tré udng dam bao do 4m cho
tré trong nhirng ngay gia, rét.

- Phong chdng rét cho tré trong nhing ngdy rét dam, rét hai.

- Thyuc hién cong tac vé sinh ATTP sao cho dam bao thirc an va thuc phém
sach, ché d6 an hop 1y, com, thic an, canh phai nong sbt, dam bao vé sinh, dinh
dudng nhu dugce day vung kin.

2. Cham soc giao duc tré.

- On dinh tré va dua tré vao né nép sau khi nghi tét Duong lich 2021.

- Kiém tra thyc hién quy ché chuyén mén.

- So két hoc ky I nam hoc 2020 - 2021 vao ngay 15/1/2021.

- Trién khai b tai liéu gido duc thanh lich vdn minh cho tré 5-6 tudi Ha Noi
theo chi dao cua Phong gido duc.

- Kiém tra toan dién, timg mit gido vién, nhan vién nudi dudng ( C6 ké hoach
kem theo).
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+ Kiém tra mo hinh 16p hoc hanh phuc trong t6 chirc hoat dong goc: Lop A4,
B2, C1, D2.

- Kiém tra ndi bd truong hoc ( C6 KH cu thé kem theo).

- T6 chirc chuyén dé:
+ L&p hoc hanh phuc trong to chirc hoat dong goc: Lop B2, A4.

THANG 2/2021:

1. Cham s6c nudi dudng.
- Kiém tra viéc thuc hién VSATTP tai bép an.

- T6 chitc “ Xudn yéu thwong nam 20217 cho tré toan truong tham du.

- B6 tri cho CBGV, NV nghi tét theo quy dinh va phan cong CBGV,NV truc
tét theo lich phan cong cila nha trudong sao cho dam bao an toan vé tai san, CSVC.

- Kiém tra CSVC sau khi nghi tét nguyén dan 2021.
- On dinh tré va dua tré vao né nép sau khi nghi tét nguyén dan nam 2021.
- Pam bao an toan cho tré vé thé cht 14n tinh than.

- Thuc hién tbt cong tac v¢ sinh ATTP va v¢ sinh ¢4 nhan tré, ddm bao an toan
va phong tranh tai nan thuong tich cho tré.

- Tang cuong phong chdng rét cho tré nhitng ngay nhiét do thap( Néu rét).
- Can, do va vao biéu db, so strc khoe cho tré thang 2/2021.

2. Cham séc giao duc tré.

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén cac nhom, 16p.

- Kiém tra mé hinh 16p hoc hanh phuc trong t6 chirc hoat dong hoc: Lop A2,
B2, C3, D1.

- Kiém tra toan dién, timg mit gido vién, nhan vién nudi dudng ( C6 ké hoach
kem theo).

- T6 chirc chuyén dé:
+L6p hoc hanh phtc trong t6 chirc hoat dong hoc: Lép A2, C3.

- Kiém tra noi bd truong hoc theo diing ké hoach da dé ra.

- Kiém tra viéc thuc hién sinh hoat chuyén mon.

3. Cong tac khac

- Panh gia xép loai CCVC va ngudi lao dong vao 24/2/2021.

- Hoan thién céc loai s6 sach, van ban chuan bi cho cong tac thanh tra hanh
chinh thang 3 ndm 2021 do UBND va PGD Quén vé thanh tra.

18



- Tham du cac budi bdi dudng chuyén mon nghiép vu nham nang cao hiéu qua
cong tac quan 1y, nang cao chit lugng gido duc do PGD tb chirc.

THANG 3/2021:

1. Cham s6c nuoi dudng.
- Kiém tra viéc thuc hién VSATTP tai bép an ro nguén géc xuét xu.
- Pam bdo an toan cho tré vé thé chat 14n tinh than.

- Thuc hién tot cong tac vé sinh ca nhan tré, ddm bao an toan va phong tranh
tai nan thuong tich cho tré.

- Kiém tra thuc hién quy ché chuyén mon nubi tai bép an.

- Xay dung ké hoach phong chéng dich bénh miia hé cho tré ( giao d/c Hang
NVYT xay dung).

2. Cham séc giao duc tré.

- Phan ¢6ng gi4o vién, nhan vién di diéu tra phd cap tir 0 dén 60 tudi 1an 1 nam
2020 tai cac to dan pho tir 10 dén 16.

- Thu va chdm SKKN nam hoc 2020-2021, chon loc cac sang kién c6 diém cao,
sang tao ndp vé PGD quan.

- Kiém tra viéc thuc hién bd tai liéu gido duc thanh lich van minh cho tré 5-6
tudi Ha Noi theo chi dao cua Phong gido duc.

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mon cac nhom, 16p.

- Kiém tra toan dién, timg mit gido vién, nhan vién nudi dudng ( C6 ké hoach
kem theo).

- T6 chire chuyén dé:
+ Hoat dong kham Pha: Lop A3; Hoat dong Am nhac: Lop B2.
- T6 chirc ngay hoi “ Bé khée bé tai ning” nam hoc 2020 — 2021.

- Xay duyng KH kiém dinh truong MN va xdy dung truong chuan qubc gia ,
Phan cong CBGV,NV tham gia tu danh gia truong MN theo thoéng tu sb
19/2018/TT-BGDDT ngay 22 thang 8 nam 2018 cua B9 giao duc.

- Kiém tra noi bo truong hoc theo ding ké hoach da dé ra.
- Kiém tra viéc thuc hién sinh hoat chuyén mon.
3. Céng tac khac
- Kiém tra va quan 1y céac co so tu thuc trén dia ban dugc phan cong.

- Bon doan thanh tra cia UBND Quén vé thanh tra hanh chinh ( Néu ¢d).
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- Cong doan két hop véi chinh quyén t6 chirc ngay qudc té phu nir 8/3/2021 téi
100% CBGV,NV nit véi khong khi vui tuoi, trang trong.

- Panh gia xép loai CCVC va ngudi lao dong vao 24/3/2021.

- Tham du cac budi bdi dudng chuyén mon nghiép vu nhim ning cao hiéu qua
cong tac quan 1y, nang cao chat lugng gido duc do PGD t6 chiic.

THANG 4/2021:

- Tiép tuc ting cudng cac bién phap phong chdng dich Covid-19 ( Néu c6).

- Pam bdo an toan cho tré vé thé chat 13n tinh than.

- Kiém tra viéc thuc hién tét cong tac vé sinh ca nhan tré, dam bao an toan va
phong tranh tai nan thuong tich cho tré tai cac nhém, 16p.

- Kiém tra thuc hién quy trinh bép mdt chiéu tir khau nhan chg dén ché bién
cac mon an tai bép an.
- GV cac nhom 16p quan tam dén strc khoe cua tré trong thoi ti€t giao mua.

- C4c 16p, bép kiém tra va bao dudng quat tran trude khi mé sao cho dam bao
an toan. Bép kiém tra hé théng gas, dién tai bép thay hién twong ro ri béo d/c Ly c6
bién phap xur Iy khong dé xay ra chdy nd trong nha trudng.

2. Cham séc giao duc tré.

- Phan cdng gio vién, nhan vién di diéu tra pho cap tir 0 dén 60 tudi 1an 1 nim
2020 tai cac t6 dan phd tir 10 dén 16 va vao phiéu diéu tra.

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mon cac nhom, 16p.

- Kiém tra mo hinh 16p hoc hanh phuc trong t6 chitc hoat dong ngoai trdi: Lop
A2, B4, C2.

- Kiém tra 16p hoc ing dung CNTT hiéu qua trong t6 chirc cic hoat dong cham
soc, gido duc, nuoi dudng tré: Lop Al, C4, B1.

- Tham du “ Ngay héi chia sé y twong thiét ké, t6 chirc cdc hoat dong xdy dung
triwong, 16p mam non hanh phiic” do PGD t6 chiic.

- Kiém tra toan dién, tmg mit gio vién, nhan vién ( C6 DS kém theo)

- Phén cong CBGV,NV tham gia ty danh gia truong MN va hoan thién bao cao
theo thong tu s6 19/2018/TT-BGDDT ngay 22 thang 8 nam 2018 cua Bo gido duc.
Thoi gian thuc hién tir 02/4/2021 dén 15/4/2021.

- Kiém tra noi bd truong hoc theo diing ké hoach da dé ra.
3. Cong tac khac
- Kiém tra cac Co s tu thuc trén dja ban duoc phéan cong.

- Panh gia xép loai CCVC va ngudi lao dong vao 24/4/2021
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- Tham dy céc budi bdi dudng chuyén mon nghiép vu nham nang cao hiéu qua
cong tac quan 1y, nang cao chit lugng gido duc do PGD tb chirc.
THANG 5/2021:
1. Cham s6c nuoi dudng.
- Xay dung KH thuc hién cong tic phong chéng dich bénh mua hé cho tré va
phun thuéc mudi phong chéng dich SXH trong toan truong.

- Pam bdo an toan cho tré vé thé chat 14n tinh than.
- Kiém tra chat lugng TP va ngudn gbc TP sao cho dam bao VSATTP.

- Kiém tra theo bang kiém cta TT13/2010 vé xay dung trudng hoc an toan va
phong chdng tai nan thuong tich cho tré nam hoc 2020-2021 ndp vé PGD.

- Kiém tra lugng nude udng va sinh hoat sao cho day du nudc udng, nudce
sinh hoat cho tré st dung trong nhitng ngay nang nong.

- Pam bao tré dén truong phong, 16p thoang mat trong ngay he oi birc. Khong
cho tré ra hoat dong ngoai troi dudi thoi tiét nong, nang.

- Kiém k¢ tai san cudi ndm do1 véi cac nhom, 16p va bép an.
2. Cham séc giao duc tré.

- Panh gia tré cac do tudi vé linh vuc phat trién thé chat, phat trién nhan thuc,
phat trién ngén ngi, phat trién tinh cam, quan hé, xa hoi va phat trién tham my.

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén céc nhom, 16p.

- Kiém tra cong tac bdi dudng thudng xuyén cua gido Vién.

- Kiém tra noi bd truong hoc theo ding ké hoach da dé ra.

- Panh gia Chuan hiéu truéng,PHT va GVMN nam hoc 2020 - 2021.

- Banh gi4 phan loai cong chuc vién chirc va nguot lao dong nam hoc 2020 -
2021.

- Binh xét thi dua cudi nam hoc 2020- 2021

- T6 chitc hop phu huynh toan truong.

- T6 chitc “ Lé ra trwong doi vdi tré 5 tudi va vui tét thiéu nhi 1/6/2021.”
- Phat ma s cho tré 5 - 6 tudi dé dang ky cho tré vao 16p 1.

- Tong két nam hoc 2020 - 2021.

- Xay dung ké hoach hoc he. Sép xép, bd tri gido vién nghi hé.

3. Cong tac khac:

- B6 sung CSVC cho khu bép nhu lip quat tran, quat treo tudng va sta chira
dién, nudc, khoda cura cdc nhom,16p.

- Panh gia xép loai CCVC va ngudi lao dong vao 24/5/2021.
21



- Tham du cac budi bdi dudng chuyén mon nghiép vu nham nang cao hiéu qua
cong tac quan 1y, nang cao chit lugng gido duc do PGD tb chirc.

THANG 6+7/2021:

1. Cham séc nuoéi dudng:

- Pam bao an toan cho tré vé thé cht 14n tinh than.
- Pam béo an toan vé cong tic PCCC trong nha truong trong dip hé.

- Kiém tra chat luong nuoi dudng, VS ATTP tai bép an va phong chéng dich
bénh mua he.

2. Cham soc giao duc tré:
- Tiép nhan tré ding ky hoc hé vao 16p.
- Thyc hién theo dang ké hoach, chuong trinh 6n tap day hé

- Boi dudng gido duc tré cac k¥ nang tu phuc vu, k§ niang lao dong, k¥ ning
g xUr trong giao tiép va gido duc long yéu thuong cho tré.

- Hoan thién pho cap gido duc tre.

- Tuyén sinh ndm hoc 2021 - 2022, phan cong can bd, nhan vién truc tuyén
sinh tryc tuyén va tuyén sinh tryc tiép, nhap phan mém ESam tré tring tuyén.

3. Cong tac khac
- Phan cong can b giao vién, nhan vién truc he va day he.
- B4 tri cho gi4o vién nghi theo quy dinh.

- Xay dung ké hoach va théng béo téi timg td dan phd vé cong tac tuyén sinh
nim hoc 2021 - 2022 dé nhan dan biét va dén tuyén sinh theo dang lich.

- Xay dyng phuong an hoc diém trudong 2 khu dau gia Trinh Luong nim hoc
2021- 2022.

- Hop hoi d6ng su pham nha trudng.
- Phan cong gido vién phu trach cac nhom 16p.
- Chuan bi CSVC, trang thiét bi tiép nhén tré vao 16p vao dau thang 8/2021.

- Kiém tra hoat dong cua 2 co so tu thuc trén dia ban dugc phan tuyén.
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